CAMARA MUNICIPAL DE RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS

ool DE MAR 0 DE 1953

Decreto Legislativo N° 007, de 18 de maio de 2023.

Dispbe sobre regras e diretrizes para a
atuacdo do agente de contratagdo, da equipe
de apoio, da comissdo de contratacfo, nas
areas de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no 4ambito do Poder
Legislativo Municipal.

O Presidente da Camara Municipal de Rio Doce, no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas por Lei;

Considerando o disposto no art. 8°, §3° da Lei n° 14.133/2021;

DECRET A:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secio I
Objeto e ambito de aplica¢io

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio, da comissio de contratagdo nas 4reas de que trata a Lei n°
14.133/2021 no dmbito do Poder Legislativo Municipal,

Secao I1

Definicoes
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Art. 2° Para os efeitos do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Administracio Ptblica: administragdo do Poder Legislativo do Municipio de Rio
Doce;

II - Administracdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Administragdo Publica atua;
11 - Autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

IV - Agente publico: individuo que, em virtude de elei¢fo, nomeagfo, designagéo,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou fungfo em pessoa juridica integrante da Administragdo Publica;

V - Bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

VI - Bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, nfo podem ser descritos na forma do inciso V deste artigo, exigida justificativa
prévia do contratante.

CAPITULO II
DOS AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS PELAS LICITACOES E
CONTRATACOES

Secao 1

Agente de contratagdo

Art. 3° O agente de contratagéo sera designado por portaria expedida pelo Presidente
da Camara competindo exercer as seguintes atribui¢des:

I — Conduzir a licitagio, com poderes para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessérias ao bom andamento do certame até a homologagdo, podendo conduzir a
negociagéo da proposta;

II - Ser auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de Apoio, respondendo
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagfo da Equipe;

III - Ser assessorado, pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos;

IV - Ser substituido, no caso de licitagio de bens ou servigos especiais, por comissdo
de contratagio que responderdo solidariamente por todos os atos praticados, ressalvado o
membro que expressar posi¢éo individual divergente fundamentada e registrada em ata.

V - Expedir o processo licitatorio a autoridade superior, depois de encerradas as fases
de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, que podera:
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a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

¢) proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insandvel;

d) homologar a licitagfo.

VI - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologag@o, dentre elas:

a) acompanhar os trdmites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo diligéncias,
em suporte ao setor requisitante.

b) elaborar a minuta do edital e do instrumento do contrato.
c¢) conduzir a sessdo publica;

d) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragio desses documentos;

e) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

f) coordenar a sess@o publica e o envio de lances, quando for o caso;
g) verificar e julgar as condi¢des de habilitago;

h) sanear erros ou falhas que nfo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitag8o e sua validade juridica;

1) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisfo;

j) indicar o vencedor do certame;
k) adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
1) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

m) encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a
sua homologagéo;

n) rever os atos convocatdrios antes de sua publicagfo;

0) propor a aplicagdo de san¢des administrativas a licitante, por infragdes cometidas
no curso da licitagdo;

p) decidir sobre os pedidos de inscrigdo no registro cadastral, bem como alteragdes ou
cancelamentos.

§ 1° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente de contratagdo sera responséavel pela
condugdo do certame e observara, durante todo o procedimento, a designagdo de pregoeiro,
observadas as atribui¢des constantes dos incisos I a VI do caput deste artigo.

§2° Competird ainda ao agente de contratago, ressalvadas as hipoteses de substitui¢o
pela comissdo de contratagio:
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I — A realizacio dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da lei n°
14.133/2021;

II — A instrugio dos processos de contratagdo direta, nos termos do art. 72 da lei n°
14.133/2021.

Art. 4° O Agente de Contratago observara os seguintes requisitos e condigdes:

I — Devera ser designado entre servidores efetivos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica;

II — Possuir formagio compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

III -N&o ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo, ndo mantendo também com estes vinculos de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1° Excepcionalmente, até a data de 31 de margo de 2027, podera ser designado
agente publico para exercer as atribuigdes de agente de contratagio que ndo se enquadre, total
ou parcialmente, nas condi¢des e requisitos estabelecidos no caput deste artigo conforme
expressamente autorizado pelo inciso I do caput do art. 176 da lei n° 14.133/2021.

§ 2° Em carater excepcional, podera ser designado agente publico cedido pelo Poder
Executivo para exercer as atribui¢des de agente de contratagéo.

Se¢do I1
Equipe de apoio

Art. 5° A equipe de apoio sera designada por Portaria expedida pelo Presidente da
Cémara e serd composta por agentes publicos que terdo por atribui¢do precipua auxiliar o
agente de contrata¢@o ou a comissdo de contratagdo no desempenho e na condugéo de todas as
etapas do processo licitatério e demais atribuigSes indicadas no art. 3°.

§ 1° A equipe de apoio serd composta por no minimo trés agentes publicos que
deverdio atender aos seguintes requisitos e condigdes:

I — Deverdo, preferencialmente, serem designados servidores efetivos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica;

II — Possuir formagio compativel ou qualificagdo atestada por certificagéo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

III — N#o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo, nio mantendo também com estes vinculos de parentesco, colateral ou por

AV. DOM PEDRO 11 N° 8 GRAMINHA RIO DOC 7. MG
CEP 35442000 — FONE (31) 3883-5284 camara@riodoce.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS

T3 OE MAR 0 DE 1953

afinidade, ate o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 2° Excepcionalmente, até a data de 31 de margo de 2027, podera ser designado
agente publico para compor equipe de apoio que nfo se enquadre, total ou parcialmente, nas
condigdes e requisitos estabelecidos no caput deste artigo conforme expressamente autorizado
pelo inciso I do caput do art. 176 da lei n° 14.133/2021;

§ 3° Em carater excepcional, poderd ser designados agentes publicos cedidos pelo
Poder Executivo para exercer as atribuigdes da equipe de apoio.

Secao II1

Comissao de Contratagio

Art. 6° A comissdo de contratagdo serd designada entre um conjunto de agentes
publicos indicados pela Administragfio, em cardter permanente ou especial, com a fungfo de
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares
que tenham por objeto bens ou servigos especiais.

§ 1° A Comissdo de Contratagdo serd formada por no minimo 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela Comissdo, ressalvado o membro
que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisfo;

§ 2° A Comissdo de Contratagdo ¢ a responsavel pela andlise dos pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes e recursos administrativos que ocorrerem durante o tramite do
processo de licitagdo, podendo conduzir a negociagdo, divulgando os resultados de sua
decisdo a todos os licitantes, sendo auxiliada, sempre que necessario, por Equipe de Apoio.

§ 3° A Comissdo de Contratagdo observara as atribui¢des constantes do art. 3°, mas
sua atuagdo sera restrita aos procedimentos de licitag8o e contratagdo direta que atendam ao
disposto no caput deste artigo.

§ 4° A Comissdo de Contratagdo sera assessorada pelos orgdos de assessoramento
juridico e de controle interno, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia,
de contratos padronizados e de outros documentos.

§ 5° A Comissdo de Contratagdo serd a condutora exclusiva da modalidade Dialogo
Competitivo, sendo admitida a contratag@io de profissionais para assessoramento técnico.

§ 6° Na designacdo da comissdo de contratagdo deverdo ser observadas as disposigdes
contidas no art. 4° deste Decreto.

§ 7° Excepcionalmente, até a data de 31 de marco de 2027, podera ser designado
agente publico para compor a comissdo de contratagdo que nfo se enquadre, total ou
parcialmente, nas condigdes e requisitos estabelecidos no caput deste artigo conforme
expressamente autorizado pelo inciso I do caput do art. 176 da lei n® 14.133/2021;
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§ 8° Em carater excepcional, podera ser designados agentes publicos cedidos pelo
Poder Executivo para exercer as atribui¢des da comisséo de contratagao.

Secao IV
Das Vedagoes

Art. 7° Fica estabelecida a vedagdio de designagdo do mesmo agente publico para
atuagdo simultinea em fungdes suscetiveis a riscos, em observincia ao principio da
segregagdo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo, conforme estabelecido pelo § 1° do art. 7° da

Lein® 14.133/2021.

Art. 8° Deverdo ser observados, quando da designagdio do agente publico que integre
qualquer umas das fungdes deste capitulo, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°

14.133/2021.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secao I
Atua¢ido do Agente de Contratacio

Art. 9° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, sendo o
responsavel pela conduggo de cunho operacional da elaboragdo dos documentos a que refere o

inciso VI do caput do art. 3°.

Art. 10 O agente de contratagdo podera solicitar manifestagéo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do érgéo ou da entidade, bem como do érgdo de controle interno,

a fim de subsidiar sua deciszo.
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Secido 11
Da Atuagio da Equipe de apoio

Art. 11 Caberé a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratacdo nas etapas do processo licitatério.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio podera solicitar manifesta¢do técnica do érgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem como do
6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis3o.

Secao IIT

Da Atuagio da Comissdo de Contratagdo

Art. 12 A Comiss@o de Contratagdo observard as disposi¢des da Segéo I deste Capitulo
nas hipoéteses de:

I - LicitagOes e contratagdes de bens e servigos especiais;

IT — Nas licitagdes realizadas na modalidade de didlogo competitivo, independente do
objeto.

Secio IV
Da Atuagiao da Autoridade Superior

Art. 13 Cabera a autoridade superior do 6rgdo ou entidade responsavel pela condugéo
do processo licitatorio ou de contratagéo:

I - Autorizar a abertura do processo licitatorio;
IT - Autorizar as contratagdes diretas;

I - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagfo, inclusive do
pregoeiro, ou da comissdo de contratagdo, quando estes mantiverem suas decisdes;

[V - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
V - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

VI - Proceder a anulaggo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanével;
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VII - Homologar a licita¢do;

VIII — Elaborar os seguintes documentos da fase preparatoria da licitagéo:
a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto bésico;

¢) pesquisa de precos.

Paragrafo unico. As atribui¢des constantes dos incisos L, 11, V, VI, VII e VIII poderdo
ser objeto de delegagio a agente publico, observado o disposto no art. 7°.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Os 6rghos responsaveis pelas areas de administragdo e planejamento, controle
interno e assessoramento juridico, o no ambito de sua competéncia, poderdio expedir normas
internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuago na area de
licitagdes e contratos do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de
contratagio, dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposigdes deste
Decreto.

Art. 16 Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo dirimidos pelo
6rgdo de controle interno do Poder Legislativo com o assessoramento técnico do orgdo
juridico.

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio Doce, 18 de maio de 2023.

)

Wwé 5/4’/” 61?” ///QW
ernando César de Jeshs da Silva

Presidente

M
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