CAMARA MUNICIPAL DE RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUGAO N° 243/2020

DE MARCO DE 19,

Altera a estrutura organizacional da Camara
Municipal de Rio Doce — MG, para criar o cargo de
Chefe de Gabinete e Gestao.

A Cémara Municipal de Rio Doce aprova e sua Mesa Diretora promulga a
seguinte Resolucio:

Art. 1° Fica criado na estrutura organizacional da Camara Municipal de Rio Doce,
0 cargo em comissao de Chefe de Gabinete e Gestio, uma vaga, de livre nomeacgao e
exoneragdo, vinculado diretamente & Presidéncia, com vencimento mensal
correspondente ao valor de R$ 1.596,40 (um mil quinhentos e noventa e seis reais e
quarenta centavos), carga horaria semanal de 30 (trinta) horas, tendo por requisito a
formagéo de nivel médio completo, com as seguintes atribuigdes gerais:

| — prestar assessoria e apoio & Mesa e a Presidéncia no desempenho de suas
funcdes administrativas:

Il — auxiliar na definicdo da politica de gestdo administrativa da Camara,
apresentando sugestdes e alternativas para as demandas e problemas operacionais;

Il - sistematizar e normatizar procedimentos administrativos, inclusive com a
instituicdo de formularios e mecanismos de controle, de forma a garantir que a Camara
desempenhe adequadamente sua funcéo institucional;

IV — elaborar e gerenciar o plano de gestdo administrativa, zelando pelo
cumprimento das metas e objetivos fixados para cada setor, fornecendo a Presidéncia
relatérios de avaliagao;

V — exercer a gestdo e chefia de pessoal, no nivel estratégico, inclusive no que
se refere as anotagdes e registros funcionais, controles de frequéncia e de ponto,
afastamentos, licencgas, férias e outros assuntos ligados a gestao de pessoas;

VI - prestar assisténcia a autoridades em compromissos oficiais;
VII - gerir os procedimentos afetos ao Processo Legislativo, inclusive durante as

reunides Plenarias, de Comissdes, audiéncias e demais eventos promovidos pela
Cémara

VIII - proceder ao controle dos prazos de apreciacdo de projetos e demais
matérias sujeitas a deliberacdo da Camara, fornecendo a Presidéncia relatérios
periodicos;

IX - assessorar os parlamentares nas reunides de comissbes, audiéncias

publicas e outros eventos, no ambito de sua competéncia, quanto as questbes
administrativas e afetas ao processo legislativo:
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X — exercer a chefia direta dos servicos administrativos, inclusive de supervisio
dos demais servidores efetivos;

Xl — elaborar e coordenar a agenda de compromissos da Presidéncia e o
calendario de eventos da Camara.

XIl — exercer outras atribuigdes que |he forem delegadas pela Presidéncia.

Art. 2° Integra a presente Resolugdo o demonstrativo de impacto orgamentario e
financeiro, nos termos da Lei Complementar n® 101, 04.05.2000.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des contrarias.
Rio Doce — MG ,20 de margo de 2020.
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